MOUDON

Stage MPC 3+1 — voie administration publique

La Commune de Moudon met au concours un poste de stagiaire MPC 3+1 — voie administration
publique pour le contrdle des habitants.

Entrée en fonction :

e lerao(it 2021

Durée :

e 13 mois

Profil souhaité :

e satisfaire aux conditions d’admission a la MPC 3+1,
e aptitude a travailler de maniére autonome,

e sens de l'organisation,

e esprit logique et méthodique,

e facilité de contact,

e intérét pour les lois et réglements.

Taches :

e assurer I'accueil des administrés au guichet, par téléphone et par courriel,

e participation au traitement et au suivi des dossiers des personnes avec permis de séjour,
e délivrance d'attestations,

e traitement de diverses correspondances en lien avec le contrdle des habitants,

e autres missions liées a la fonction.

Intéressé(e) ? Envoyez-nous par mail votre candidature compléte, comprenant :

e une lettre de motivation,

e un curriculum vitae avec photo,

e vos bulletins scolaires des 3 derniéres années,
e une copie d'une piéce d'identité.

Renseignements et dépdt de candidature :

e aupres de Mme Céline TESSARI, formatrice, au 021/905.88.88, c.tessari@moudon.ch.

Délai de postulation

e 15 février 2021
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